         关于加强在线教学工作督查指导的通知
 
    为了有效保障教学质量，教学督导室将通过多种形式对在线教学情况进行督查，并作为学院和教师考核的重要依据，特通知如下：
一、 加强在线教学的组织领导
    各学院要成立在线教学工作的领导小组，加强对在线教学的组织领导，要根据学院实际，制定切实可行的在线教学实施方案。要把相关文件精神传达到每位教师，督促教师做好在线教学的相关准备工作。要深刻认识网络传播的特殊性，强化网络教学过程中意识形态工作的监控，对上传到线上的教学内容进行严格审查，把好政治关，积极推进课程思政，并作为教学督查的重要内容。
二、组织和落实好在线教学的相关工作
1、要根据人才培养方案和课程标准，建设、选择(中国大学MOOC、超星泛雅、智慧职教平台上的)MOOC、SPOC和慕课堂等在线课程资源，按照教务系统教学任务安排和课表，通过在线形式进行教学授课，并通过QQ群、微信群等辅助形式，组织和落实好在线教学的相关工作。
2、学院要研究制定详细的在线教学安排方案，梳理教学的各项准备工作，召开线上会议和必要培训，查漏补缺，保障在线课程教学的有序开展。每位教师要认真制定教学计划安排表，严格按照教学计划、课表、作息时间开展教学。
3、教师要切实履行教学职责，熟悉专业人才培养方案，熟悉课程标准，对课前、课中、课后各环节教学要精心进行设计，充分做好备课工作，并根据教学设计组织开展教学活动。要在课前及时发布通知公告，课中认真做好在线考勤、交流、辅导答疑，课后（线下）完成作业批改和学业考核等工作，加强教学反思，不断提高在线课程教学效果。任课教师要提前将教学大纲（课程标准）、授课计划、教案等教学资料提交给学院进行审核和督查，每次课后进行总结，留下教学过程痕迹（如截屏等）备查。
4、各学院要落实好在线课程教学的班级学生组织与管理工作。班主任、辅导员要积极配合在线教学工作，协助任课教师做好教学组织和考勤工作。学生要及时查看班级群、任课教师组建的教学群和手机信息，根据班级在线课程课表和老师课前公告，按时进入相关课程资源平台进行学习，不迟到、不旷课，按照规定要求修读，完成全部教学活动，并参加课程的相关考核。
三、学院要完成的相关工作
    要认真制定本学期的学院二级督导工作计划，细化措施与办法，并把在线课程教学的组织与落实作为本学期工作的重要内容。认真做好在线课程教学编排和教师、班级学生教学任务和课表的通知落实工作，做好学院《在线教学课表》整理报送工作；组织好学院在线教学的督查与指导工作，对在线教学后台运行数据进行督查的同时，要对每个任课教师的教学大纲（课程标准）、授课计划、教案、学生考勤和学业考核等常规教学资料进行专项检查，校教学督导室将在学院自查的基础上进行抽查；二级督导组要安排学院督导组成员和管理干部做好在线教学的相关督查工作，建立督查值班表，每个学院每周完成不少于5个班级的在线教学情况的抽查工作，每个管理干部每周参加听课督查不少于1次。认真填写《学院二级督导在线教学督查记录》，并于每周五下班前及时提交教学督导室。
四、教学督导室督查内容
    在线课程教学是教学工作的重要组成部分，与线下课程教学同样重要。教学督导室将按照教学质量的相关要求，对教学资料准备、教学组织实施、教学纪律、教学评价、班级管理等环节进行督查；督查在线教学课程思政情况；督查是否按课表时间开展教学，有无迟开课、擅自调整教学时间安排等现象；督查任课教师和班主任在教学组织管理方面的到位情况和学生出勤情况（课前、课中、下课前）；督查学生作业布置与批改、指导等情况；督查在线课程后台运行数据情况等。
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